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I,        Основные положения и задачи.
1.1. Библиотечное обслуживание населения опирается на традиционную культуру и современные технологии создания и передачи информации.
1.2. РБ обеспечивает жителям райцентра и района свободный доступ к информации, образованию, культуре.
1.3. В своей деятельности РБ ориентируется на потребности личности и местного общества.
1.4. Приоритетная задача библиотеки - обеспечение доступа к местным   библиотеч​ным ресурсам - документам и информации.
1.5. РБ сотрудничает с органами государственной власти, с учреждениями   культу​ры, образования, с общественными организациями и средствами массовой инфор​мации.
1.6. Финансирование обеспечивается за счет бюджетных ассигнований, поступлений от учредителя.
II.      Содержание работы.
2.1. РБ осуществляет обслуживание с учетом интересов, потребностей граждан, местных      традиций    в    соответствии    с    единым    планом    библиотечного обслуживания района.
2.2. РБ предоставляет библиотечные услуги и помощь, как индивидуальным поль​зователям, так и группам и организациям.
2.3. Работа с пользователями.
а) РБ повышает информационную культуру пользователей.
б) Библиотека предоставляет следующие обязательные услуги
-предоставление информации о наличии в библиотеке конкретных    докумен​тов.
-предоставление справочной и консультационной помощи в поиске и выборе информации.
-предоставление во временное пользование документов из библиотечного фонда.
-предоставление информации о возможностях удовлетворения запроса с помощью других библиотек.
в) Библиотека ведет культурно-просветительскую работу, приобщает пользо​вателей к культурному наследию, развивает у них способность воспринимать произведения литературы и искусства. Организует вечера, встречи, конкурсы и иные массовые мероприятия.
2.4. РБ координирует работу по библиотечному обслуживанию населения с библиотеками образования.
2.5. Работа с фондом.
- формирование фонда документов различных типов и видов, используя различные источники получения литературы.
- обеспечение необходимых условий хранения фонда.
- раскрытие содержания фонда путем создания системы каталогов и картотек, библиографических пособий, выставок.
- изучение фондов и потребностей населения в документах и информации.
III.     Организация работы и управления.
3.1. РБ входит в состав МАУ «Сорокинский Центр культуры и досуга» и находится в непосредственном подчи​нении у директора МАУ.
3.2. Структурными подразделениями РБ являются: 

Главный библиотекарь отдела комплектования; 

Отдел обслуживания пользователей:
а). Абонемент
б). Читальный зал


Детский отдел:

а). Абонемент
б). Читальный зал

3.3. Руководители структурных подразделений и сотрудники назначаются и освобождаются ди​ректором МАУ с согласования с Заведующей ЦБС. Их обязанности определяются должностными инструкциями.
3.4. Администрация МАУ обеспечивает реализацию программы непрерывного об​разования персонала.
3.5. Администрация МАУ и ее учредитель обеспечивают социальную и профессиональную защиту работников библиотеки.
3.6. Режим работы РБ определяется в зависимости от производственной необходимости и утверждается директором МАУ.
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I.
Общие положения.
1.1. Настоящие правила пользования библиотекой разработаны в соответствии с Гражданским Кодексом РФ. Федеральным Законом «О библиотечном деле» (1994г.), Законом «О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов» (Тюменская обл. 1997г.), Законом РФ «О защите прав потребителей» и регламентируют отношения между библиотекой и пользователем.
1.2. Библиотека обеспечивает доступ к библиотечным ресурсам - документам и информации: фонд художественной, справочной, научно-популярной литературы, книги, журналы; справочно-библиографический аппарат: каталоги, справочно-библиографический фонд, рекомендательные списки литературы; индивидуальные, групповые и массовые формы работы с читателем.
1.3. Библиотека обслуживает всех граждан вне зависимости от возраста, регистрации жительства, социальной и национальной принадлежности.
1.4. Библиотека обслуживает пользователей:
на абонементе; взрослом с 15 лет, детском дети до  14 лет, учителя, воспитатели, в читальном зале: взрослом, детском.
в пунктах выдачи (предприятия и организации райцентра, малые населенные пункты) 
по МБА (получение документов во временное пользование из других библиотек)
1.5. Режим работы библиотеки: с 09.00 ч. до 17.00ч.
Воскресенье 9.00ч. - 12.00ч.; 13.00ч. - 17.00ч.  Выходной - суббота. 
В летнее время: Взрослая: 9.00 ч.-17.00ч. Выходной - суббота, воскресенье.
II.        Права и обязанности пользователей.
2.1. Пользователь имеет право:
2.1.1. пользоваться следующими бесплатными библиотечно-информационными услугами:
а) иметь свободный доступ к библиотечным фондам и информацией при записи в библиотеку;
б) получать консультацию и практическую помощь в поиске и выборе произведений печати и других источников информации;
в) получать во временное пользование из фондов библиотеки до 5 печатных документов, для подготовки контрольных, курсовых, дипломных работ и рефератов - до 10 документов сроком на 15 дней, дети - 10 дней.
г) продлевать срок пользования документом, если на него нет спроса, но не более 2-х раз.
д) получать книги по МБА.
е) использовать справочно-библиографический аппарат: каталоги, картотеки для
получения информации о наличии документов в фонде, о составе фонда.
ж) получать библиотечно-библиографические и информационные знания.
з) свободно пользоваться документом в читальном зале без залога.
2.1.2. Принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотекой.
2.1.3. Оказать практическую помощь библиотеке.
2.1.4. Требовать соблюдения конфиденциального сведения о нем и перечне читаемых им материалов.
2.1.5. Обжаловать действия библиотечных работников, ущемляющих его права у директора МАУ.
2.1.6. Пользоваться дополнительными платными услугами:
            а)  Копирование

            б)  Переплет документов

            в)  Ламинироваие

            г)  сканирование
2.2. Обязанности и ответственность пользователей:
2.2.1. Соблюдать правила пользования библиотекой: бережно относится к произведениям печати, получаемым из фондов библиотеки (не делать пометок, подчеркивания, не загибать и не вырывать страницы и.т.д. )
2.2.2. Возвращать в библиотеку документы в строго установленные сроки. При нарушении сроков пользования книгами и др. материалами без уважительных причин к читателям в установленном порядке могут быть применены административные санкции: предупреждения, штраф за несвоевременный возврат книг, временное лишение права пользования библиотекой (Основание "Положение об экономической защите фонда")
2.2.3. Не выносить книги из помещения библиотеки, если они не записаны в читательский формуляр.
2.2.4. Пользоваться ценными, единственными экземплярами книг, справочными изданиями, документами, полученными по МБА в читальном зале библиотеки.
2.2.5. При получении печатных документов из библиотечного фонда читатель должен просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотекарю, который сделает на них соответствующие пометки.
2.2.6. Расписываться в читательском формуляре за каждое полученное в библиотеке издание ( кроме учащихся 1-2 классов ).
2.2.7. При утере и неумышленной порче изданий заменить их такими же, либо копиями, или изданиями, признанными библиотекой равноценными. При невозможности замены возместить реальную рыночную стоимость документа.
2.2.8. Не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа.
2.2.9. Не вынимать карточки из каталогов и картотек.
2.2.10. Ежегодно в начале календарного года проходить перерегистрацию.
2.2.11. При выезде из района (села) вернуть в библиотеку числящиеся за ним издания и др.документы.
2.2.12. При перемене адреса места жительства, работы, учебы, фамилии сообщить библиотекарю.
2.2.13. Соблюдать в библиотеке тишину и порядок, не вносить большие портфели и сумки в помещение библиотеки, не входить в фонд открытого доступа в верхней одежде.
2.2.14. Категорически запрещается приходить в библиотеку в нетрезвом состоянии, курить, приводить с собой домашних животных.
2.2.15. Умышленная порча и хищение книг из библиотеки предусматривается уголовной ответственностью, либо компенсацию ущерба в денежном выражении или равноценную замену произведениями печати и другими документами.
2.2.16. За утрату несовершеннолетними читателями произведений печати из библиотечных фондов или причинения им невосполнимого вреда ответственность несут родители или поручители.
II.      Порядок пользования библиотекой.
3.1. Запись читателей производится на абонементах, в читальных залах или пунктах выдачи литературы:
а) при предъявлении паспорта и внесении страхового взноса (Основание "Положение о страховом взносе")
б) пользователи до 14 лет записываются в индивидуальном порядке по письменной просьбе родителей, или учебного заведения предварительно оплатив страховой взнос.
3.2. На каждого пользователя заполняется читательский формуляр установленного порядка как документ, дающий право пользования библиотекой и выдается читательский билет,
3.3. При записи пользователи должны ознакомится с «Правилами пользования библиотекой» и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре.
IV.       Порядок пользования абонементом.
4.1. Срок пользования литературой и количество выдаваемых изданий на абонементе определяется дифференцировано.
4.2. Срок пользования может быть продлен, если на издание нет спроса со стороны других читателей или сокращен, если издание пользуется повышенным спросом или имеется в единственном экземпляре.
V.        Порядок пользования читальным залом.
5.1. Литература, предназначенная для использования в читальном зале домой не выдается. (Примечание: Документы выдаются согласно ''Положению о ночном абонементе")
5.2. Энциклопедии, справочники, редкие и ценные книги, электронные издания, издания полученные по МБА выдаются только в читальном зале.
5.3. Периодические издания (газеты, журналы) текущего года на дом не выдаются. Периодика прошлых лет выдается сроком на 7 дней.
5.4. Число произведений печати и других документов, выдаваемых в стенах читального зала не ограничивается.
VI.      Обязанности библиотеки,
6.1. Библиотека обязана:
6.1.1. Обеспечить бесплатный и свободный доступ к библиотечным фондам и выдачу во временное пользование документов.
6.1.2. Своевременно информировать читателей о всех видах предоставляемых услуг.
6.1.3. Обеспечить оперативное и качественное обслуживание пользователей с учетом их запросов и потребностей.
6.1.4. В случае отсутствия необходимых читателям изданий запросить их по МБА из других библиотек.
6.1.5. Предоставлять в пользование каталоги, картотеки, осуществлять другие формы библиотечного информирования.
6.1.6. Вести консультативную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых изданий.
6.1.7. Проводить занятия по основам ББЗ.
6.1.8. Вести массовые и наглядные формы работы с книгой,
6.1.9. Систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку выданных произведений печати.
6.1.10. Обеспечить сохранность и рациональное использование библиотечных фондов, создать необходимые условия для хранения документов.
6.1.11. Создавать и поддерживать комфортные условия для работы читателей.
